财税服务代理合同
甲方(委托方)： 
乙方(受托方)：北京中税信诚税务师事务所有限公司
为了维护双方的合法权益，根据《中华人民共和国合同法》及《代理记账管理办法》等法律、法规的规定，经甲乙双方协商一致，就乙方为甲方提供代理记账及纳税申报服务等事宜达成如下协议：
一．服务范围
1、根据甲方提供的原始凭证和其他资料提供日常会计核算服务（含建账、记账、装订会计凭证/账薄、出具财务报表）；
2、填制各项税务资料，计算、申报、缴纳流转税、所得税、印花税、车船税、残保金、土地使用费等；

3、协助甲方购买国、地税发票；

4、代理甲方参加各种税务会议，协助甲方接受税务检查；
5、代办工商年检；

6、代办外汇登记年检及其他国家要求的公司年检、审查；

7、统计申报；

8、出纳培训；

9、人事档案管理及代理缴纳社会保险及公积金，代扣代缴员工个人所得税。
10、及时协助甲方根据税收政策及会计制度变化作相应的财务、会计、税务等事项的变更和调整；

11、解答甲方对有关财务税务法律法规、制度以及变更和调整的疑问；
12、为甲方提供一般性财税顾问服务；
二．委托期限及结算方法
1、此协议有效期自    年  月  起至    年  月  日止。本协议期满前30天，甲方如不提出书面解除合同要求，应认为本协议书自然延期；乙方应在期满前30天前提醒甲方到期日，否则甲方有权视本协议书自然终止。
2、经双方协商，每月代理服务费为人民币贰仟伍佰元整（￥2500.00）；

3、本协议生效后，按季度支付代理记帐服务费。合同签订之日支付第一次的代理记账服务费，以后在每季的第一个月的前10日内支付当季度的代理记账服务费。
4、在合同期内，如若解除合同，提出解除合同的一方，向对方支付一个月的代理记账服务费作为违约金。
三、甲方的责任
1、本合同履行期间，甲方应及时（当月底之前）提供当月真实、合法、准确、完整的原始凭证和其他委托资料。
2、合同履行期间，甲方应当提供有效的联系方式、联系人，并配合乙方对财务事项的发生情况做出必要的说明。
3、甲方应当配备专人负责货币和实物收发，领购、管理本企业发票、建立财产清查制度。
4、甲方应按合同约定的方式和期限支付服务费，甲方未按约定支付服务费的，乙方即可终止记账报税等服务，并保留对甲方所欠服务费的追讨权。如果甲方长期外出，应预付有效合同期内的服务费和预交相关资料。

四、乙方的责任

1、乙方应根据《中华人民共和国会计法》、《企业会计制度》、《小企业会计制度》及《企业会计准则》等有关规定开展代理记帐业务，并根据甲方的经营特点和管理需要，选择相应的会计核算制度；

2、乙方应按有关规定审核甲方提供的原始凭证，填制记账凭证，登记会计账册，编制会计报表；
3、乙方应妥善保管甲方的所有会计资料，由乙方原因造成甲方资料丢失，应由乙方负责弥补并承担由此引起的经济损失。如果甲方提供资料不全、或提供虚假会计资料，从而致使乙方无法继续工作，或导致工商税务处罚的，由甲方负责；

4、乙方应当做好对甲方所提供资料的保密工作，未经甲方同意。不得向第三方出示、传播和透露；
5、税务部门到甲方检查工作，必要时乙方列席会议，根据需要向税务部门汇报；
6、乙方应对甲方提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。

五、本合同补充条款具有同等法律效力。

六、本合同未尽事宜，双方协商解决。
七、本合同自甲、乙双方签字盖章之日起生效。
甲方 ：                               乙方：北京中税信城税务师事务所

                                                       有限公司

代表：                                代表：

电话：                                电话：010-51798105/06/07/08

传真：                                传真：010-68419559

邮箱：                                邮箱：taxbeijing@163.com
网址：                                网址：www.taxbeijing.com

日期：    年  月  日                  日期：    年  月  日
